Berufsorientierung

Durchfihrung von virtuellen Veranstaltungen der

Berufsberatung uber die Skype Web App

Kurzanleitung zur technischen Umsetzung (Voraussetzungen)

Fur die Teilnahme an der virtuellen Konferenz tiber PC oder Notebook benétigen Sie entweder die Skype for
Business-Desktop-App oder Sie kénnen Uber die Skype Web App teilnehmen.
Die Installation der klassischen Skype-App ist nicht erforderlich.

Folgende Hard- und Softwareausstattung ist erforderlich:

® PC/ Laptop

® Kamera (Webcam)

® Mikrofon / Lautsprecher / Headset

® Internetverbindung (streamingféhig)

® Flatscreen / Whiteboard / Beamer

® E-Mail-Adresse (nur, wenn der Link nicht Giber eine Homepage abrufbar ist wie z.B. www.mainstudy.de)
® Skype for Business bzw. Skype Web App

Der Zugang zur virtuellen beruflichen Orientierung ist nach Herunterladen der Skype Web App und Erhalt des
Zuganglinks (per Email oder eine Homepage) mdoglich.

Teilnahme Uber die Skype Web App

Falls Sie auf Ihrem PC oder Laptop nicht Uber Skype for Business verfligen, kdnnen Sie die sogenannte Skype Web
App installieren. Hierzu befolgen Sie einfach die folgenden Schritte:

1. Offnen Sie in Inrem E-Mail-Programm die Einladung zur Skype-Konferenz und klicken Sie auf
»An Skype-Besprechung teilnehmen® oder alternativ auf ,bitte Skype Web App ausprobieren®.

2. Klicken Sie im sich daraufhin 6ffnenden Browser-Fenster auf den Link ,Skype-Besprechungs-App installieren und
damit teilnehmen (Web)*“.

Wie méchten Sie an der Besprechung
teilnehmen?

Skype-Besprechungs-App installieren und damit teilnehmen (Web)

Bereits Installiert? Kicken Sie hier, um mithilfe der Skyp p gen-App (Web) tell

Mit Skype for Business teilnehmen (Desktop)

Klicken Sie hier, um weitere Hilfe zu erhalien.
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3. Laden Sie im nachsten Schritt die Skype Web App herunter. Je nach verwendetem Browser ist hier der Ablauf
etwas unterschiedlich. Falls ein Fenster erscheint, klicken Sie auf ,Datei speichern®. Manche Browser speichern die
Datei direkt im Download-Ordner. Offnen Sie nach dem Download die heruntergeladene Datei SkypeMeetingsApp.msi
Uber den Download-Ordner Ihres Browsers. Der Download-Ordner befindet sich je nach verwendetem Browser oben
oder unten im Fenster.

Das App-Installationsprogramm wird
heruntergeladen.

Klicken Sie hier, wenn der Download nicht automatisch startet.

Klicken Sie nach der Installation der App hier, um an der
Besprechung teilzunehmen.

Klicken Sie hier, um weitere Hilfe zu erhalten

4. Nach dem Offnen konfiguriert sich die Skype Meetings App. Klicken Sie dann auf "Besprechung teilnehmen".

5. Erlauben Sie gegebenenfalls (je nach Firewall-Einstellungen) im folgendem Fenster, dass Skype alle erforderlichen
Funktionen in dieser App 6ffnen darf.

® Windows-Sicherheitshinweis

@ Die Windows-Firewall hat einige Funktionen dieses Programms blockiert.

Einige Features won Skype Meetings App wurden in allen éffentlichen und privaten Netzwerken
von der Windows-Firewall blockiert,

@ Mame: Skype Meetings App
Herausgeber:  Microsoft Corporation
Pfad: Ciusersimelligmarcot appdatatlocalimicrosoft
\skypeforbusinesspluginy 16,2,0,51 1ipluginhost. exe

Kommunikation won Skype Meetings App in diesen Metawerken zulassen:
[ Private Netzwerke, beispislsweise Heim- oder Arbeitsplatznetzwerk

v Offentliche Metzwerke, 2. B. in Flughafen und Cafés (nicht empFohlen,
da diese Metzwerke oftmals gar nicht oder nur geringfligig geschiitzt sind)

welche Risiken bestehen beim Fulassen eines Pragrammms durch sine Firewall?

@]zugriffzulassenl Abbrechen |

6. Falls Sie gefragt werden, ob Sie an dieser Besprechung teilnehmen méchten, klicken Sie bitte auf ,Ja“. Geben Sie
im nachsten Fenster Ihren gewilinschten Namen ein (wird in der Veranstaltung angezeigt: Z.B.: Gast11) und klicken
Sie auf ,Teilnehmen®.

BEE
@ Skype-Besprechungs-App Deutsch

Willkommen

Geben Sie lhren Namen ein

Melden Sie sich an, wenn Sie dem Unternehmen des Organisators:
angeharen.

Stattdessen meine Skype for Business-Desktop-App verwenden
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7. Die Verbindung zur Skype-Konferenz in der Skype for Business Web App wird nun hergestellt.

1 Teilnehmer aloes (B (L)

Sie sind der einzige Teilnehmer der Besprechung.

¥

Nickname
Gast

Ii.@n

8. Sie nehmen nun an der Skype-Konferenz teil! Um lhre Stummschaltung aufzuheben, klicken Sie auf das blaue
Mikrofon-Symbol innerhalb der Skype-Konferenz.

Hinweis: Gegebenenfalls missen Sie die Gerateeinstellungen und/oder die Sicherheitseinstellungen (je nach
Endgerat, Standardeinstellungen und Betriebssystem) lhres PCs anpassen, um Bild- und TonUbertragungen
zuzustimmen und die angeschlossene Hardware nutzen zu kdnnen.

Wir wiinschen eine informative und spannende Veranstaltung!
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