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Antrag zur Reservierung eines Raumes für universitäts-

interne Zusatzveranstaltungen an der Goethe-Universität

An die Hörsaalverwaltung der Universität Frankfurt (zutreffendes bitte ankreuzen)

 FORMCHECKBOX 

Bereiche Campus Bockenheim, Campus Westend: 

Herr Malte Grünheid, Herr Serjoscha Euler, Frau Antje Wulf
Fax: 069/798-763-35556, E-mail: hoersaalverwaltung@dlist.uni-frankfurt.de
 FORMCHECKBOX 

Bereich Campus Riedberg: Frau Sandra Schulze, Fax: 069/798-29389

Ich stelle den nachfolgenden Antrag zur Reservierung eines Raumes an der Goethe-Universität Frankfurt und versichere mit meiner unten stehenden Unterschrift:

· Es handelt sich um eine universitätsinterne Veranstaltung ohne außeruniversitären Hintergrund.

· Die Universität ist alleinige und offizielle Veranstalterin.

· Es handelt sich nicht um eine Veranstaltung einer Privatperson, eines Unternehmens, eines Vereins, einer wissenschaftlichen Gesellschaft, eines Verbands oder einer anderen, nicht-universitären Institution, weder als alleiniger Veranstalter, noch als Kooperationspartner der Veranstaltung.

· Die übertragenen Räumlichkeiten werden nicht an Dritte überlassen.

· Es handelt sich nicht um eine kommerzielle Veranstaltung. Das heißt, dass es keine Teilnehmergebühren, Eintrittsgelder, Sponsoring, Tagungsbeiträge o. ä. gibt.

Sollte einer oder mehrere der genannten Punkte NICHT zutreffen, füllen Sie bitte nicht dieses Formular aus, sondern wenden Sie sich bitte direkt per Mail oder telefonisch an die Servicegesellschaft der Universität CAMPUSERVICE.

Telefon: 069/715857-0 • Fax: 069/715857-10 • E-mail: info@uni-frankfurt.campuservice.de
	Angaben zur Antragstellerin bzw. zum Antragsteller

	Titel, Vorname, Name*
	              


	Fachbereich/Institut/Einrichtung der Universität*
	     

 FILLIN  Text2 

 FILLIN  Text2 

	Universitätsadresse
	         

	Telefon*
	        

	Telefon vor Ort*
	      

	Fax*
	         

	E-Mail*
	         

	Angaben zur Veranstaltung

	Titel der Veranstaltung*
	     

	Referent/in bzw. Dozent/in*
	     

	Datum der Veranstaltung*
	     

	Anfangs- und Enduhrzeit der Veranstaltung *

(Auf- und Abbauzeit mit einplanen!)
	     

	Art der Veranstaltung (Seminar, Blockseminar,…) *
	     

	Teilnehmerzahl*
	     

	Raumwunsch oder Campuswunsch (wird ein Foyer benötigt?)*
	     

	Raum im LSF bereits optioniert?*
	 FORMCHECKBOX 

Ja, Raum           
 FORMCHECKBOX 

Nein, bitte optionieren Sie einen Raum


* Pflichtfelder müssen sorgfältig ausgefüllt werden. Ohne vollständige Angaben 

   kann keine Reservierung vorgenommen werden.

Datum, Unterschrift Antragsteller/in

Informationen zur Vergabe von zentral verwalteten Räumlichkeiten 
an der Johann Wolfgang Goethe-Universität Frankfurt

Sehr geehrte Damen und Herren, 

im Folgenden finden Sie einige Informationen zur Vergabe von zentral verwalteten Räumlichkeiten an der Johann Wolfgang Goethe-Universität für verschiedene Veranstaltungszwecke. Räume der Institute und Fachbereiche sind hiervon nicht betroffen, sondern werden weiterhin eigenständig durch die jeweiligen Bereiche selbst verwaltet. 

1. Universitätsinterne Veranstaltungen: 

a.) Die Vergabe von zentral verwalteten Räumlichkeiten für Lehrveranstaltungen erfolgt weiterhin über die Beantragung eines Raums durch die Institute selbst, indem sie ihre Lehrveranstaltung im zentralen Raumbuchungssystem der Universität LSF anlegen. Die Bestätigung des Raumwunsches oder Unterstützung bei 
Überschneidungen oder der Raumsuche erfolgt durch die zentrale Hörsaalverwaltung.  

b.) Auch für zusätzliche Lehrveranstaltungen, Blockseminare, Prüfungen, Klausuren, Ringvorlesungen, Antrittsvorlesungen, Verabschiedungen von Universitätsmitgliedern sowie Dis​kussionsveranstaltungen von Fachschaften und Hochschulgruppen können die Räumlichkeiten durch Mitglieder der Universität selbstverständlich kostenlos genutzt werden. Zur Vereinfachung dieses Reservierungsvorgangs ist bei der zentralen Hörsaalverwaltung vor Ort oder im Internet zum Download unter http://www.raumvergabe.uni-frankfurt.de/ ein Formular erhältlich, mit dem die Reservierung eines Raums für eine solche zusätzliche Veranstaltung schnell und einfach beantragt werden kann. Unverändert kann auch für diese Veranstaltungen wie bisher im LSF die Verfügbarkeit des Wunschraums vorab geprüft und eine Option eingetragen werden. Die Hörsaalverwaltung wird nach Eingang des Formulars nach Möglichkeit die Buchung vornehmen und die Anfrage verbindlich beantworten.  

2. Externe Veranstaltungen: 

Tagungen, Versammlungen, Kongresse und Veranstaltungen von Verbänden, Vereinen, wissenschaftlichen Gesellschaften oder sonstigen Organisationen sind an der Universität willkommen, sie haben jedoch nicht den Status von universitätsinternen Veranstaltungen. 

Die Raumvergabe und der Vertragsabschluss für alle externen Veranstaltungen erfolgt über die Tochtergesellschaft der Universität CAMPUSERVICE. Wie an anderen Veranstaltungsorten üblich, wird auch an der Universität in diesem Fall eine Raummiete erhoben. Für wissenschaftliche oder gemeinnützige Institutionen oder Veranstaltungen kann ein Nachlass von 30 % auf die Raummiete eingeräumt werden. Für alle Anfragen, Buchungen und nähere Informationen steht CAMPUSERVICE zu Ihrer Verfügung. 

3. Ausnahmen: 

Externe Veranstaltungen können unter bestimmten Umständen durch Präsidiumsbeschluss von der Raummiete befreit und auf Selbstkostenbasis durchgeführt werden. Damit unterstreicht die Universität, dass sie ganz klar weiterhin Zusatzveranstaltungen rund um Forschung und Lehre fördert und unterstützt. 

Der Selbstkostenpreis beinhaltet die der Universität entstehenden Kosten für Betrieb, Reinigung, Aufsicht, Zusatzleistungen und anstelle der Raummiete eine Verwaltungspauschale in Höhe von 10 % des Mietwerts. Der Antrag auf Durchführung einer Veranstaltung auf Selbstkostenbasis wird für Sie durch CAMPUSERVICE an das Präsidium der Universität gerichtet. Nach Freigabe durch das Präsidium, erfolgt die Buchung der Räumlichkeiten und die vertragliche Abwicklung auf Selbstkostenbasis ebenfalls über CAMPUSERVICE.  

Zur fairen Einschätzung der geplanten Veranstaltung ist eine Einzelfallprüfung unerlässlich. Aus diesem Grund setzen sich die Mitarbeiter von CAMPUSERVICE mit dem Antragsteller in Verbindung und erfassen die Rahmenbedingungen der Veranstaltung. Für einen Mieterlass spielt z.B. eine Rolle, welchen Umfang die gesamte Veranstaltung hat, welche Inhalte und Zielsetzungen verfolgt werden, ob es Sponsoren gibt, ob Eintrittsgelder erhoben werden, wie hochwertig und kostspielig der Gesamtrahmen der Veranstaltung ist und vieles mehr. In Zukunft wird es wichtig für alle Veranstalter sein, dass ebenso selbstverständlich ein Budget für die der Universität entstehenden Kosten eingeplant wird, wie es für Reisekosten, Honorare, Übernachtungen, Catering, Druckkosten etc. schon der Fall ist. 

Kontakte:

Hörsaalverwaltung Campus Bockenheim, Campus Westend: 

Herr Euler, Herr Grünheid, Frau Wulf • Tel: 069/798-35556

Fax: 069/798-763-35556 • E-Mail: hoersaalverwaltung@dlist.uni-frankfurt.de
Telefonsprechzeiten: Montag – Freitag: 08:00 – 11:30, Mittwoch: 13.00 – 15:30.

Hörsaalverwaltung Campus Riedberg: Frau Sandra Schulze, 

Tel: 069/798- 29219 • Fax: 069/798-29389 • E-Mail: schulze@em.uni-frankfurt.de
CAMPUSERVICE der Universität: 

Tel: 069/715857-0 • Fax: 069/715857-10 • E-Mail: info@uni-frankfurt.campuservice.de
