
ARD-Werbung SALES & SERVICES GmbH 

Personalabteilung 

Frau Selina Stoll 

Bertramstraße 8/D-Bau 

60320 Frankfurt am Main 

E-Mail: personal@ard-werbung.de 

ARD-Werbung SALES & SERVICES GmbH (AS&S) ist der führende bimediale Vermarkter für 

die elektronischen Medien. Neben der Vermarktung der Werbezeiten für die Radio- und TV-

Werbeangebote der ARD und privater Partner sind Mediaforschung, Marketing Services und 

Mediaberatung wesentliche Aufgaben.  

 

Zur Unterstützung unseres Bereichs Media Perspektiven suchen wir ab März 2017 eine 

 

 

STUDENTISCHE HILFSKRAFT (W/M) 
Archiv/ Bibliothek/ Dokumentation 

 

 

 

Media Perspektiven ist Teil der AS&S mit Sitz in Frankfurt am Main und publiziert die monatlich 

erscheinende gleichnamige Fachzeitschrift, verschiedene Studien und andere 

Veröffentlichungen. 

 

IHRE AUFGABEN: 

Pflege und Verwaltung von Dokumenten im Pressearchiv und in der Fachbibliothek 

Ausschneiden und Kopieren von Zeitungs- und Zeitschriftenartikeln 

Ablegen von Kopien nach einer hausinternen Systematik 

Betreuung des Posteingangs und der Umläufe im Hause 

 

IHR PROFIL: 

Wir erwarten eine sehr gute Allgemeinbildung, Sicherheit im Umgang mit MS-Office, 

Zuverlässigkeit, Engagement, eine rasche Auffassungsgabe. Unerlässlich sind 

Ordnungssinn und Verantwortungsbereitschaft. Grundkenntnisse in Englisch setzen wir 

voraus. 

 

Wir sind an einer längerfristigen Zusammenarbeit (2 Jahre) mit einer Arbeitszeit von 12 bis 16 

Stunden pro Woche interessiert.  

 

Wenn Sie bereit sind, in einem kleinen Team engagiert mitzuarbeiten, dann richten Sie Ihre 

Bewerbung bitte bis zum 8. März 2017 per Email an: 

 www.ard-werbung.de/karriere 


