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1. Vertrag in der PA 
unterschreiben, optional: 

Goethe-Card 
Formularausdruck und 
Mitarbeiter*innen Ticket 

in Papierform. 2. Nach 24 Std., Druck 
und Abholung im 

Goethe-Card Service; 
optional: Goethe-Card 

Formular einsenden und 
nach Erstellung im bei 
Personalabteilung (PA-

Gebäude) abholen. 

3. Evtl. Einrichten 
verschiedener 

Funktionen auf der Karte 
(bsp. Parkplatz, Räume, 

Zeiterfassung, 
Dienstfahrzeug); 

optional: Geldbörse 
aufladen.

4. Fragen zu / Probleme 
mit Goethe-Card und 

HRZ-Account zum 
Goethe-Card Service 
gehen (bsp. defekte, 

verlorene Goethe-Card, 
Namensänderung).

5. Ende des 
Arbeitsvertrags, Goethe-

Card kann behalten 
werden; Goethe-Card mit 
Geld aufgeladen, dann 
kann der Goethe-Card 

Service ein 
Überweisungsformular  
ausstellen, GC muss 
eingezogen werden.  
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