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An die
administrativ-technischen
Mitarbeiter*innen

Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten an der Goethe-Universitit

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Goethe-Universitdt bildet seit vielen Jahrzenten in verschiedenen Fachrichtun-
gen aus. Von Industriemechaniker*innen bis hin zu Verwaltungsfachangestellten
werden zahlreiche Ausbildungsberufe angeboten. Gerade der Ausbildungsberuf
~Verwaltungsfachangestellte*r” ist besonders relevant, wenn es um die Ausbildung
unserer Kolleg*innen von morgen geht. Der Fachkraftemangel wird hier beson-
ders deutlich. So bilden wir aktuell leider weitaus weniger Verwaltungsfachange-
stellte aus, als wir in der Verwaltung und in den Fachbereichen benotigen.

Mit diesem Schreiben moéchten wir Sie daher iiber die aktuelle Ausbildungssitua-
tion in diesem Beruf informieren und Thnen die aktive Teilnahme an der Ausbil-
dung anbieten.

Auszubildende, die den Beruf ,Verwaltungsfachangestellte*r" erlernen, wechseln
alle drei bis vier Monate die Ausbildungsabteilung, um einen mdglichst breiten
Einblick in die verschiedenen Verwaltungsabldufe an der Universitdt zu erhalten.
Das heilt aber auch, dass wir moglichst viele verschiedene Ausbildungsplédtze und
Kolleg*innen, die ausbilden méchten, bendtigen. Fiir den Wechsel in die verschie-
denen Abteilungen wird durch unsere Ausbildungsleitung jahrlich ein sogenann-
ter Durchlaufplan erstellt. Die Ausbildungszeit gestaltet sich so, dass in der Regel
an zwei Tagen in der Woche die Praxisausbildung vor Ort stattfindet und an den
ubrigen Tagen befinden sich die Auszubildenden im Theorieunterricht in der Be-
rufsschule und im Verwaltungsseminar. Um die Ausbildung erfolgreich zu been-
den, miissen vier schriftliche und eine praktische Priifung absolviert werden. Die
Priifungsvorbereitung auf die praktische Priifung iibernehmen einzelne Ausbil-
dungsabteilungen. Es werden Ubungsfille erstellt und gemeinsam mit der*m Aus-
zubildenden gelést.

Die praktische Ausbildung stellt einen wichtigen Beitrag zu der Entwicklung und
Forderung junger Menschen dar und wird von der Goethe-Universitdt sehr ge-
schiitzt und honoriert. Fiir die Praxisausbildung und die Priifungsvorbereitung
werden daher motivierte und engagierte Kolleg*innen gesucht, die gerne langfris-
tig mit jungen Menschen zusammenarbeiten, ihr Fachwissen weitergeben und sie
an ihren Berufserfahrungen teilhaben lassen wollen. Eine besondere Qualifikation
ist hierfiir nicht zwingend notwendig; es besteht aber die Mdglichkeit unter be-
stimmten Voraussetzungen den sogenannten AdA-Schein (Ausbildereignungsprii-
fung) zu erwerben.
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Sollten Sie Interesse daran haben, die Ausbildung unserer Nachwuchskrafte und
Ihrer kiinftigen Kolleg*innen mitzugestalten, um ihnen einen guten Start in das
Berufsleben zu ermdglichen, wiirden wir uns sehr iiber eine Kontaktaufnahme an
unsere Ausbildungsleiterin, Frau Kerstin Henrich, freuen.

Uns ist usst, dass die momentane Corona-Situation eine addquate Ausbildung
vor Of erschwert. Bitte lassen Sie sich hiervon nicht abschrecken. Wir haben alle
Auszubildenden mit der nétigen Hard- und Software ausgestattet, um dem entge-
gerfzuwirken. Die Auszubildenden sind im nunmehr ,zweiten Coronajahr” mit
cuen Ar}'weitsbedingungen erprobt und flexibel sowohl vor Ort und als auch
im Homnjeoffige einsetzbar.

dlichen Griildeh

(Dr. Albrecht Fester) con Fischer)
-Kanzler- -Vorsitzender Jugend- u. Auszubildendenvertretung-
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