Das Dekanat des Fachbereichs 10: Neuere Philologien
sucht zum 01.04.2024 eine

Studentische Hilfskraft (40 Stunden im Monat)

Der Fachbereich 10 ,,Neuere Philologien” ist von der Anzahl der Studierenden einer der grofSten
Fachbereiche der Goethe-Universitat. Er steht fir literatur- und kulturwissenschaftliche, linguistische
und fachdidaktische Forschung und Lehre. Das Dekanat als oberste Verwaltungseinheit im
Fachbereich kiimmert sich um Prifungsangelegenheiten bei Promotions- und Habilitationsverfahren,
koordiniert die Verwaltung von Drittmitteln und organisiert Forschungsvorhaben sowie
Personalangelegenheiten des Fachbereichs.

Als Hilfskraft unterstitzen Sie das Dekanatsteam organisatorisch. Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Gestaltung und Betreuung des Fachbereichsauftritts auf der Webseite und im sozialen
Netzwerk Instagram
e Unterstlitzung des Sekretariats (u.a. Ablage von Dienstreiseantragen, Siegeln von Urkunden)

Wir erwarten von lhnen:

e Erfahrung im Gestalten von Webseiten und von Auftritten in sozialen Medien
e Interesse an Blroarbeit

e sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e sicheren schriftlichen Ausdruck in Deutsch und Englisch

e eigenstandiges und zuverldssiges Arbeiten

o Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

e die Mitarbeit in einem netten Team in einem spannenden Fachbereich
e einen Einstieg in die Welt der Verwaltung
e eine Moglichkeit zur langerfristigen Mitarbeit

Wir sind an einer langerfristigen Mitarbeit interessiert. Die Vergiitung entspricht dem {iblichen
Stundenlohn fiir Studentische Hilfskrafte. lhre aussagekraftige Bewerbung mit den {iblichen
Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Motivationsschreiben, Studienbescheinigung) richten Sie bitte bis
zum 31.01.2024 an: Dekanat Fachbereich 10, Norbert-Wollheim-Platz 1, 60323 Frankfurt a.M., E-
Mail: neuwirth@em.uni-frankfurt.de

Auskiinfte erteilt Frau Katrin Neuwirth:

Tel.: 069 / 798 - 32742
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