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An die

Damen und Herren

- Dekaninnen und Dekane,

- Geschiftsfithrende Direktorinnen und Direktoren der
- Wissenschaftlichen Zentren,

- Wissenschaftlichen Betriebseinheiten,

Leiterinnen und Leiter

- der Technischen Betriebseinheiten,

- Verwaltungseinheiten,

- Prifungsidmter und Promotionsbiiros,

- den Direktor der Universitétsbibliothek und Bibliothekar der Universitét

Zur Kenntnis an

- den Personalrat,

- die Schwerbehindertenvertretung,
- die Gleichstellungsbeauftragte.

Prozess der Krank- und Gesundmeldung
Sehr geehrte Damen und Herren,

aus gegebenem Anlass verweise ich auf mein Rundschreiben vom 15. Mai 2018,
dass sich der Prozess der Krank- und Gesundmeldung fiir die/den Beschiftigten
beziiglich seiner Verpflichtung sich krank und auch wieder gesund zu
melden nicht gedndert hat. Die/der Beschiftigte hat unverandert unverziiglich
den direkten Vorgesetzten iiber eine Arbeitsunfihigkeit (Krankmeldung sowie
Dauer der Arbeitsunfidhigkeit) zu informieren. Ferner muss sich die/der Beschif-
tigte auch wieder bei dem direkten Vorgesetzten gesund melden.

Auch die internen Krank- und Gesundmeldungen haben weiterhin durch den je-
weiligen Arbeitsbereich mit den bekannten Formularen an die Abteilung Perso-
nalservices/Zeiterfassung zu erfolgen.

Lediglich’bzgl. der Vorlage der Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung hat sich der Pro-
zess g dndert. Inbofern verweise ich auf mein Rundschreiben vom 15. Mai 2018.

Ich bltte zudem zu beachten, dass eine verspdtete Gesundmeldung zu einer Ver-
zoge(ung der Gt haltsauszahlung fiihren kann.
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Dr. Albrecht Fester
- Kanzler -

Anlage: Rundschreiben vom 15. Mai 2018
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