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An alle Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der
Goethe-Universitat

Dienstreisen ins Ausland - Mitfithrung einer Entsendebescheinigung

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

sofern Sie aufgrund dienstlicher Veranlassung auBerhalb der Bundesrepublik Deutsch-
land tatig werden, ist wihrend des dienstlichen Aufenthalts im Ausland eine Entsen-
debescheinigung (A1- oder vergleichbare Bescheinigung) mitzufiihren.

Fiir die Beantragung der Entsendebescheinigung sind verschiedene Informationen
zum Auslandsaufenthalt erforderlich. Um den Aufwand niedrig zu halten und Ihnen
die Beantragung so einfach wie méoglich zu machen, wurde der "Antrag auf Genehmi-
gung einer Dienstreise ins Ausland" modifiziert und um entsprechende Felder fiir die
Angaben zum Auslandseinsatz erweitert. Der Antrag steht ab sofort im Intranet der
Goethe-Universitat zur Verfiigung.

Die Entsendebescheinigung muss vor jeder Entsendung ins Ausland unabhdngig von
deren Dauer und fiir jedes Land neu beantragt werden. Nach Genehmigung Threr
Dienstreise durch die*den Dekan*in bzw. die zustédndige Leitung erfolgt die Beantra-
gung der Entsendebescheinigung bei den jeweiligen Sozialversicherungstrigern zentral
durch die Reisekostenstelle der Abteilung Personalservices.
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Damit eine unverziigliche Beantragung der Entsendebescheinigung durch die
Reisekostenstelle erfolgen kann, ist es erforderlich, den genehmigten Dienst-
reiseantrag, bspw. per E-Mail als gescannte pdf-Datei, an die Reisekosten-
stelle zu iibersenden.

Beachten Sie bitte, dass die Antragstellung einige Arbeitstage in Anspruch nimmt, wes-
halb es sich empfiehlt, Dienstreisen in das Ausland sowie die hierfiir notwendige Ent-
sendebescheinigung so friith wie méglich zu beantragen.

Es liegen derzeit noch keine Erfahrungswerte vor, wie schnell die zustandigen Stellen
eine Entsendebescheinigung erteilen. Insbesondere bei Reisen ins aulercuropdische
Ausland kann mit Bearbeitungszeiten bis zu mehreren Wochen gerechnet werden.
Auch deshalb empiehlen wir IThnen, den genehmigten Dienstreiseantrag so friithzeitig
wie moglich an die Reisekostenstelle zu iibermitteln.

Die Abteilung Personalservices wird die Entsendebescheinigung fiir Sie beim zustidndi-
gen Sozialversicherungstrager beantragen und Ihnen diese nach Ausstellung durch die
Trager umgehend iibersenden.

Thre Ansprechpartnerinnen fir Fragen zur Entsendung sind:
Christine Reichel-Rupp, Tel.: 18015, mailto: reichel-rupp@verwaltung.uni-lrankfuri.de

und
Silke Schifer, Tel.: 17318, mailto: silke.schaefer@em.uni-frankfurt.de

sowie alternativ in Vertretung:

Mit fretmpdlichen GriiRen
In Vertretyng

Dr. Albrecht Fester
- Kanzler -
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